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SESION DE CABILDO EXTRAORDINARIA NUMERO TREINTA Y élNCO. P

En el Municipio de Tlilapan, del Estado Libre y Soberano de Veracruz de Ignacio de
la Llave, siendo las once horas del dia seis de junio del afio dos mil veinticinco, en
cumplimiento a lo dispuesto en los articulos 28, 29, 30, 32, 35 de la Ley Organic
del Municipio Libre del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave; se reunieron
previa cita que les fuera enviada; en la Sala de Cabido de este H. Ayuntamiento, las
y los ciudadanos JAIME LOPEZ MONTALVO, Presidente Municipal; LIC. JOVITA
CORTES GUZMAN, Sindica Unica Municipal, C. ISABEL ROSETE TZANAHUA,
Regidor Unico Municipal, respectivamente; ante la L.E.P. ELIZABETH SALOME
RUIZ ROSAS, Secretaria del H. Ayuntamiento Constitucional, para celebrar la
sesion extraordinaria de Cabildo bajo el siguiente:

ORDEN DEL DiA

PRIMERO: LISTA DE ASISTENCIA DE LAS PERSONAS INTEGRANTES DEL
CABILDO Y DECLARACION DE QUORUM LEGAL.

SEGUNDO: LECTURA Y, EN SU CASO, APROBACION DEL ORDEN DEL DiA.
TERCERO: PRESENTACION, ANALISIS Y EN SU CASO APROBACION DEL
REGLAMENTO INTERNO, ESTRUCTURA ORGANICA, MANUAL DE
ORGANIZACION Y MANUAL DE PROCEDIMIENTOS, DEL H. AYUNTAMIENTO
DE TLILAPAN, VERACRUZ; EN ATENCION AL OFICIO
OFS/AEPEF1/4176/03/2025 EMITIDO POR EL ORGANO DE FISCALIZACION
SUPERIOR DEL ESTADO DE VERACRUZ.

CUARTO. CLAUSURA DE LA SESION.

INICIO DE LA SESION

PRIMERO. LISTA DE ASISTENCIA DE LAS PERSONAS INTEGRANTES DEL
CABILDO Y DECLARACION DE QUORUM LEGAL. En uso de la voz el ciudadano
JAIME LOPEZ MONTALVO, Presidente Municipal, solicita a la Secretaria del H.
Ayuntamiento se sirva pasar lista de asistencia misma que es formada por cada edil
y asistente respectivamente, por lo que, la L.E.P. ELIZABETH SALOME RUIZ
ROSAS secretaria del Ayuntamiento, al proceder a pasar la lista de asistencia hace
constar; C. Jaime Loépez Montalvo, Presidente Municipal Constitucional,
PRESENTE: Lic. Jovita Cortes Guzman, Sindica Unica, PRESENTE; C. Isabel
Rosete Tzanahua, Regidor Unico, PRESENTE. Informo a este Cabildo que se
encuentra presente la totalidad de los miembros del cuerpo edilicio, por lo que, de
conformidad con lo establecido por el articulo 29, parrafo dos, de la Ley Numero
Nueve Organica del Municipio Libre del Estado, se declara la existencia del
quérum legal, y en consecuencia formalmente instalada la Sesién extraordinaria
de cabildo siendo vélidos los acuerdos que aqui se tomen. ---------------- S
------------- SEGUNDO. LECTURA Y APROBACION DEL ORDEN DEL DIA.
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En este acto el C. JAIME LOPEZ MONTALVO, Presidente Municipal Constitumonal

da lectura al Orden del dia y pregunta a los ediles si tienen algun comentario con
los puntos listados, no habiéndolo, les solicita que manifiesten su voto aprobandose
por unanimidad.
ACTO SEGUIDO, EL ALCALDE LE PIDE A LA L.E.P ELIZABETH SALOME RUIZ
ROSAS, SECRETARIA DAR SEGUIMIENTO AL ORDEN DEL DIA.
TERCERO. PRESENTACION, ANALISIS Y EN SU CASO APROBACION DEL

REGLAMENTO INTERNO, ESTRUCTURA ORGANICA, MANUAL DE
ORGANIZACION Y MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL H. AYUNTAMIENT
DE TLILAPAN, VERACRUZ, EN ATENCION AL OFICIO
OF S/AEPEF1/4176/03/2025 EMITIDO POR EL ORGANO DE FISCALIZACION
SUPERIOR DEL ESTADO DE VERACRUZ. Sobre el particular el ciudadano JAIME
LOPEZ MONTALVO, Presidente municipal Constitucional, informa al cuerpo edilicio
que, de acuerdo con la Ley Orgéanica del Municipio Libre para el Estado, este
Ayuntamiento estd obligado a contar con normatividad vigente aplicable al
municipio, la cual debera estar formulada de acuerdo al entorno municipal y
aprobada por el cabildo, asi también para el debido cumplimiento al requerimiento
hecho por el Organo de Fiscalizacién Superior del Estado de Veracruz, mediante
oficio OF S/AEPEF1/4176/03/2025 de fecha 31 de marzo, signado por el Dr. Rodolfo
Torres Velazquez Auditor Especial de Planeacion, Evaluacion y Fortalecimiento
Institucional, dirigido a la C. Ing. Guadalupe Adriana Ortiz Leynes Titular del Organo
Interno de Control, oficio en el cual se informa que el Reglamento Interno, Estructura
Organica, Manual de Organizacion y Manual de Procedimientos, contienen
observaciones que deben ser atendidas y remitidas a la plataforma del SEFISVER.
Por esta razén, en fecha dos de junio del presente afo los documentos fueron
modificados y enviados a los correos electronicos  autorizados
tlilapanpresidencia@hotmail.com.jovitacortesguzman@gmail.com,isarosetetz64@

gmail.com, y tlilapansecretaria@hotmail.com para su previa revision y posterior
aprobacién, mismos que se exhiben en este acto con oportunidad de revision. En
razén de lo anterior me permito someter a cabildo si es de aprobarse el Reglamento
Interno, Estructura Organica, Manual de Organizacién y Manual de Procedimientos,
para asi, dar cumplimiento a lo ordenado por las leyes en materia.
Hecho lo anterior el presidente municipal SOLICITA A LA SECRETARIA DEL
AYUNTAMIENTO SOMETA A VOTACION el tercer punto del orden del dia mismo
que es votado al tenor de lo siguiente: C. Jaime Lopez Montalvo, Presidente
Municipal Constitucional, A FAVOR; Lic. Jovita Cortes Guzman, Sindica Unica, A
FAVOR; C. Isabel Rosete Tzanahua, Regidor Unico, A FAVOR. Se aprueba por
unanimidad el tercer punto del orden del dia, por lo que se procede a dictar los

siguientes acuerdos. - - -----=m---m-scccccmmnm s m s se s e s
--------------------------- ACUERDOS: ------cccmrmmccnrcrnme-

PRIMERO: SE APRUEBA LA DOCUMENTACION DEL MARCO NORMATIVO
DEL H. AYUNTAMIENTO DE TLILAPAN, VERACRUZ, SIGUIENTES:
H. AYUNTARIENTO CONSTITUGCIONA.
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1) Reglamento Interno del Ayuntamiento;
2) Estructura Organica;

3) Manual de Organizacion;

4) Manual de procedimientos;

SEGUNDO. Publiquese en la tabla de avisos, plataformas oficiales del Municipio de
Tlilapan y en la Gaceta Oficial de Gobierno del Estado, para los efectos legales
procedentes. - ---====cccsscmmmnnocnn-

TERCERO. Hagase de conocimiento al personal adscrito del Ayuntamiento. - - - - -

CUARTO. CLAUSURA DE LA SESION. La Secretaria comunica que, continta LA
CLAUSURA de la Sesién, por lo que, en uso de la voz el Presidente Municipal  C.
JAIME LOPEZ MONTALVO, manifiesta: Sin otro asunto que tratar, siendo las doce
horas, del dia de su inicio, se da por terminada esta sesién extraordinaria
levantandose para constancia legal la presente acta, misma que fue aprobada y
ratificada en todas y cada una de sus partes por los que en ella intervinieron, previa
lectura de su contenido, firmando al calce y al margen de la misma para los efectos
legales procedentes. - - -~ --~=r SEoE SRR RSB IR B Ao — < mam om0 sn mm e
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L.E.P. ELIZABETH SALOME RUIZ ROSAS
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
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