
 

AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL   

 DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE LA MUJER  

El instituto municipal de la mujer de Tlilapan, Veracruz, con domicilio en Av. 

Francisco I. Madero, no. 2, colonia centro, C.P. 94860, del municipio de Tlilapan, 

Ver.; es la responsable del tratamiento de los datos personales que nos proporcione, 

los cuales serán protegidos conforme a lo dispuesto por la Ley General de 

Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados, y demás 

normatividad que resulte aplicable. 

Datos personales que recabamos 

Recabamos los siguientes datos personales: 

• Nombre completo. 

• Edad. 

• Sexo y genero. 

• CURP. 

• Escolaridad  y ocupación. 

• Municipio. 

• Domicilio. 

• Teléfono de contacto. 

• Teléfono de emergencia.  

• Información relacionada con los servicios que usted solicita. 

• Firma. 

• Documentos de identificación personal para tramites si es que se requieren. 

¿Para qué fines obtenemos sus datos personales? 

a) Generar estadísticas. 

b) Contar con un registro de los visitantes. 

c) Generar expediente de las asesorías dadas.   

d) Registrar la asesoría a las personas que lo necesiten dentro de las 

instalaciones del instituto municipal de la mujer. 

e) Establecer comunicación para aclaración de dudas sobre sus datos, ya sea 

por algún error o imprecisión; generar citas de seguimiento o asesoría, 

notificación de cancelación o cambio de horario, fecha o sede. 



 

f) Discutir los casos en mesas de trabajo interinstitucionales y, en su caso, 

analizarlos con otras instituciones que coadyuven en la restitución de sus 

derechos. 

g) Levantamiento de imágenes de manera gratuita, fotos y/o videos para 

difundir las actividades en el sitio web oficial y redes sociales. De manera 

adicional, se comunica que no hay finalidades adicionales para el uso de los 

datos. 

h) Realizar actividades relacionadas con la protección de los derechos de las 

mujeres en el municipio, incluyendo talleres, campañas de concientización y 

apoyo en situaciones de violencia. 

i) Cumplir con las obligaciones legales y administrativas del Instituto, en 

relación con la protección y derechos humanos de las mujeres. 

En caso de que no desee que sus datos personales sean utilizados para 

estadísticas, puede manifestarlo por escrito libre a la Coordinación de 

Transparencia, remitir un correo electrónico a las cuentas 

tlilapantransparencia@gmail.com y IMM2025.Tlilapan@hotmail.com o bien 

contactarnos al teléfono 2727244942. 

Fundamento legal. 

El tratamiento de datos personales se encuentra regulado en los artículos: 

Artículo 16 segundo párrafo de la Constitución de los Estados Unidos Mexicanos; 8 

segundo párrafo, 72, 80 fracción IV, VI, XIII, XXIV; 106 fracción I, artículos 132, 134, 

140 de la Ley 875 de Transparencia y Acceso a la Información Pública del Estado 

de Veracruz de Ignacio de la Llave; 39, 40 y 41 de la Ley 316 de Protección de Datos 

Personales en Posesión de Sujetos Obligados Para el Estado de Veracruz de 

Ignacio de la Llave; y Artículo 36,   fracción XII de la Ley Orgánica del Municipio 

Libre. 

Derechos ARCO (Acceso, Rectificación, Cancelación y Oposición) 

De conformidad con la Ley General de Protección de Datos Personales en Posesión 

de Sujetos Obligados, usted tiene derecho a: 

• Acceda a sus datos personales que se encuentren en posesión del Instituto. 

• Rectificar cualquier dato personal que sea inexacto o incompleto. 

• Cancelar sus datos personales, en cuyo caso procederemos a su 

eliminación, salvo que exista alguna obligación legal que impida hacerlo. 

• Oponerse al tratamiento de sus datos personales para fines específicos. 

Transferencia de datos personales. 
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Le informamos que sus datos personales son compartidos con: Las áreas 

Administrativas que deban atender sus solicitudes en la plataforma nacional de 

transparencia  y el Instituto Veracruzano de Acceso a la Información Pública y datos 

personales del Estado de Veracruz. En caso de que no desee que sus datos 

personales se utilicen para las finalidades adicionales, usted puede manifestarlos 

directamente presentando una solicitud ante la Unidad de Transparencia mediante 

escrito libre, o visitando nuestra página de internet 

http://transparencia.tlilapan.gob.mx/ u otro que se indique en su momento. 

El procedimiento para el ejercicio de estos derechos se describe en la información 

general del formato.  

El plazo para atender su solicitud es de 10 días hábiles más previa notificación. 

Los requisitos que debe cumplir son: 

1.- El nombre del titular y su domicilio o cualquier otro medio para recibir 

notificaciones;  

2.- Los documentos que acrediten la identidad del titular, y en su caso, la 

personalidad e identidad de su representante; 

 3.-De ser posible, el área responsable que trata los datos personales;  

4.- La descripción clara y precisa de los datos personales respecto de los que se 

busca ejercer alguno de los derechos ARCO, salvo que se trate del derecho de 

acceso; 

 5.-La descripción del derecho ARCO que se pretende ejercer, o bien, lo que solicita 

el titular; y  

6.-Cualquier otro elemento o documento que facilite la localización de los datos 

personales, en su caso. 

En caso de solicitar la rectificación, adicionalmente deberá indicar las 

modificaciones a realizarse y aportar la documentación oficial necesaria que 

sustente su petición. 

En el derecho de cancelación debe expresar las causas que motivan la eliminación. 

Y en el derecho de oposición debe señalar los motivos que justifican se finalice el 

tratamiento de los datos personales y el daño o perjuicio que le causaría, o bien, si 

la oposición es parcial, debe indicar las finalidades específicas con las que se no 

está de acuerdo, siempre que no sea un requisito obligatorio. 

 La Unidad de Transparencia responderá en el domicilio o medio que el titular de los 

datos personales designe en su solicitud, en un plazo de 15 días hábiles, que puede 
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ser ampliado por 10 días hábiles más previa notificación. La respuesta indicará si 

la solicitud de acceso, rectificación, cancelación u oposición es procedente y, en su 

caso, hará efectivo dentro de los 15 días hábiles siguientes a la fecha en que 

comunique la respuesta. 

Datos de la Unidad de Transparencia 

Domicilio: Av. Francisco I. Madero No. 2, Colonia Centro, C.P. 94860, Teléfono: 

2727244942; Correo electrónico institucional: tlilapantransparencia@gmail.com. 

Cambios al Aviso de Privacidad 

 En caso de realizar alguna modificación al Aviso de Privacidad, se le hará de su 

conocimiento mediante la página de internet: http://transparencia.tlilapan.gob.mx/. 

 Si Usted considera que su derecho de protección de datos personales ha sido 

lesionado por alguna conducta de nuestros empleados o de nuestras actuaciones o 

respuestas, presume que el tratamiento de sus datos personales existe alguna 

violación a las exposiciones previstas en la Ley Federal de Protección de Datos 

Personales en Posesión de los Particulares, podrá interponer la queja o denuncia 

correspondiente ante el IVAI. 
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